
0v nlN nnAx oAr,l
xA vAx uttN

Sa;fy'lzo2s1QD-UBND

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lSp - Tr; do - Hqnh phric

Vdn Hiiin, ngdy,Q!s116ng 7 ndm 2025

QUYETEINH
Quy illnh ch["c ning, nhiQm vg, quy6n h3n vi co c6u t6 chric

cta Ven pfidng Hgi ddng nhnn dnn vir Uy ban nhin din xi VIn Hi5n

Cdn c* Luqt Tii ch*c chinh quyin ilia phuong ngdy t 6/6/2025;

Cdn c* Luqt Ban hdnh vdn bdn quy phqm phdp luQt ngdy 19/02/2025; Luflt
sta diit, bd sung mQt sii diiu c*a LuQt Ban hdnh vdn bdn quy phqm phdp luQt ngdy

25/6/2025;

Cdn ctt Nghi quydt tii tOOlZOZStWgl5 ngay t9/02/2025 cia Qudc hei nudc

CQng hda xd hQi chit nghia ViQt Nam Quy dinh vi x* $ mQt si5 viin di bAn quan

diin sdp x,ip td ch*c b0 mdy nhd nudc;
Cdn ah Nghi dinh sii 150/2025/ND-CP ngdy l2/6/2025 cfia Chinh phil Quy

dinh tii chdcc cdc co quan chuyAn mdn thuQc UBND tinh, thdnh phii trqc thuQc

trung uong vd UBND xd, phtrdng, ddc khu thuQc tinh, thdnh phti trqc thugc trung

tong;
Cdn c* Nshi dinh s,5 tzotzozstNo-CP ngdy I t/6/2025 cia Chinh phi Quy

dinh vi phdn dinh ttuim quyin cila chinh quyin dia phu<tng 02 cdp trong linh vqc

qudn li' nhd nudc cfia BQ Tu PhdP;
Cdn c* Nehi dinh s6 tlttzozst\o-CP ngdy 12/6/2025 cia Chinh pht) Quy

dinh vi phdn dinh thdm quyin ct)a chinh quyin dia phuong 02 cdp trong linh vqrc

qudn lj, nhd nu6c cila Thanh tra Chinh phil;
Cdn c* Th6ng tu sii ogtzOzSnf-BTP ngdy 16/6/2025 cila BQ Tt phdp vi

viQc Htnng ddn chtic ndng, nhiQm uqr, quyi, han c a So Tu phdp thugc Uy ban

nhdn ddn tinh, thdnh ph6 tr4c thuQc Trung uong vd chtc ndng, nhiQm v4, quyin
han cila Vdn phdng Hgi ding nhdn ddn vd Uy ban nhdn ddn thupc Uy ban nhdn

ddn xd, phrdng, ddc khu trong linh vuc tu phdp;
Cdn c* Th6ng tu s6 01/2025/TT-BNG ngdy 30/6/2025 cua BQ Ngoqi giao vi

viQc Hudng din chuc ndng, nhiQm uu, quyin hqn vi c6ng tdc diii ngoqi c a co
quan chuy€n m6n thuAc Uy ban nhdn ddn tinh, thdnh phii trrc thupc Trung uong
vd (Iy ban nhdn ddn xd, phrdng, d\c khu thugc tinh, thdnh phii trryc thuQc Trung
uong;

Cdn cu Th6ng tu s6 02/2025/TT-TTCP ngdy 25/6/2025 ct)a Thanh tra Chinh
phil vi viQc Hudng ddn thuc hiQn mQt si5 quy dlnh thuQc linh vqc qudn ly nhd nudc
cila Thanh tra Chinh phil fiAn quan ddn chinh quyin dia phuong 02 ciip;
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Theo di nghi cia Chdnh Ydn phdng Hqi ding nhdn ddn vd Uy ban nhdn ddn
xA;

Uy ban nhdn ddn xd Vdn Hidn ban hdnh Quytit dinh Qtty dinh chtic ndng,
nhiQm v4, quyin hqn vd co ctiu td ch*c cila Vdn phdng H7i ding nhdn ddn vd Uy
ban nhdn ddn xd Vdn Hidn.

Didu 1. Ban hdnh kdm theo quyiit Ainn ndy Quy tlinh chuc ndng, nhiQm vqr,

quyin h4n vi co c6u t6 chuc cia Vdn phong HQi d6ng nhdn dAn vd Uy ban nhdn
ddn xd Vnn Hi6n.

DiAu 2. Quyi5t dlnh c6 higu lUc kti tir ngdy 01 th6ng 8 ndm2025.
Didu 3. Chrffi Vdn phdng HQi d6ng nhdn ddn vir Uy ban nhAn d6n x6;

Trudng c6c phdng Kinh tti, Vdn hori - Xd hQi; Ph6 Gi6m tl6c Trung t6m phgc 4r
hdnh chinh c6ng; Thri trudng c6c co quan, don vi c6 li6n quan chiu tr6ch nhi€m thi
hdnh Quyiit dinhnity.l. y'

N NHAN DANNoi nhfin:
- Nhu tli6u 3; L--
- vnn phdng UBND tinh (b/c);

- Thanh tra tinh (b/c)i
- Cric So: Tu phrip, NQi vp (b/c);

- TT Dang uj, TT HDND xa (b/c);

- Cht tich, Ph6 CT UBND xi;
- C6ng Th6ng tin ttiQn tri x6;

-Luu:YTl--

TI

Tran Vin Hi6n
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UY BAN NHAN NAN
x,r vAx HIrx

ceNG HoA xA ngI cuu Ncnia vIET NAM
DQc l$p - Trl do - HSnh phric

QUYDINH
Chrirc nIng, nhiQm vg, quydn hgn vi ccr c6u t6 chri'c

cta VIn phdng HQitl6ng nh6n din vir Uy ban nhin din xi Vin HiSn
(Ban hdnh kdm theo Quytit dinh s6 t'l /2025/8D-UBND

nCdy/l thdng 1 ndm 2025 cila Uy ban nhdn ddn xd Vdn Hiiin)

Chucrng I
QTIYDINH CHIJNG

Didu 1. Ph4m vi tlidu chinh vir tl5i tugng 6p dgng.

1. Ph4m vi di6u chinh

Quy dinh chirc ning, nhiQm vu, quydn h4n vd co c6u t6 chric cria Vdn

phdng HQi d6ng nhAn ddn vd Uy ban nh6n d6n xd Vdn Hi6n, tinh Nghg An.
2. Di5i tuqng 6p dpng

Quy dinh ndy 6p dgng aOi vOi can b0, cdng chric, ngudi lao dQng dang c6ng

t6c tAi VAn phdne HQi <t6ng nhan d6n vd Uy ban nhen ddn x6, c6c c6 nhin vd t6

.h,i;, &,i vi c6 li6n quan.

Di6u 2. Nguy6n t6c t6 chric
1. B6o d6m thgc hiQn dAy thi chuc ndng, nhiQm vg quan llf nhir nu6c cria

VEn phdng Hgi il6ng nhdn d6n vd Uy ban nhAn ddn vir s1r th5ng nh6t, th6ng su6t

trong qu6,n llf ngdnh, linh v.uc tt trung uong d6n x6.

2. Bio d6m tinh gqn, hiQu ndng, hiQu luc, hiQu qu6, d6p ung y6u ciu qu6n

tri dia phuong chuy6n nghiQp, hien dai, thgc hign hiQu qu6 img dsng c6ng nghQ

th6ng tin vir chuy6n di5i sii trong t6 chric vri ho4t dQng.

Chutrng II
vI TRi, CHTIC NANG, NHrpM VU, QUYTN HAN

Di6u 3. Vi tri vir chrirc ning
Vdn phdng HQi tl6ng nhdn d6n vi Uy ban nhAn ddn lir co quan chuy6n m6n

thuQc Uy ban nhdn ddn x6; thgc hiQn chirc ning tham muu, gifp Uy ban nh6n d6n

x6 thqc hign chric ndng qu6n ly nhd nudc v6 c6c linh vqc sau:

a) Linh vgc Vdn phdng, g6m: Chuong trinh, k6 ho4ch c6ng t6c cria HQi

tl6ng nhAn d6n, Thudng tryc HQi d6ng nh6n ddn, Uy ban nhdn d6n vir co quan

chuy6n m6n thuQc Uy ban nhAn ddn; tham muu ho4t dQng cria Thudng truc HQi

d6ng nhan dAn; c6ng t6c chi d4o, di6u hanh cta Cht tich Uy ban nh6n dAn; cung

c6p th6ng tin, b6o dim di6u ki€n vat cn6t, ty thuft phqc vu ho4t dQng cta HQi

ddng nh6n d6n, Uy ban nh6n ddn x6; thgc hiQn c6ng t6c quan trl nQi bQ cta Vdn
phdng;
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b) Linh vqc Tu ph6p, g6m: C6ng t6c xAy dpg vir t6 chric thi hdnh ph6p
luQt, theo d6i viQc thi hdnh v6n bin quy ph4m ph6p ludt, ki6m tra, xir lf v6n bin
quy phAm ph6p luat, ptrO Uien, girlo dgc ph6p lu4t; hoa gi6i O co sd, tro girip ph6p
lf, nu6i con nu6i, h6 t!ch, chimg thgc, quan ly c6ng tiic thi hanh ph6p lu4t vC xri
l! vi ph4m hdnh chinh vd c6c c6ng tric tu phSp khric theo quy dinh cta ph6p lu4t;

c) Linh vyc tltii ngo4i, g6m: C6ng tric tt6i ngoai dia phuong;
d) Linh vgc ti6p c6ng d6n, theo d6i gini quy6t khitiu n4i, t6 c6o.
Didu 4. NhiQm vg vir quy6n h4n
L Trinh Uy ban nhAn ddn x5:

a) Dg th6o Nghi quyiit cta HQi tt6ng nhdn dAn xd (n6u c6), du th6o quyiit
tlinh cria Uy ban nhdn d6n x6 li€n quan d6n linh vuc thuQc pham vi qu6n lj cta
phdng vd c6c vin bin kh6c theo ph6n c6ng cria Uy ban nhdn ddn xE;

b) Dtr thdo ki5 hoach ph6t tri€n linh vgc; chuong trinh, biQn phrip t6 chtc
thqc hiQn cric nhiQm vu vd linh vr,rc tr6n ttia bdn xd trong ph4m vi quan lj cta
phdng;

c) Dtr thio quy6t dlnh quy dinh cu th6 chirc ndng, nhiQm vU, quyin h4n vri
ti5 chuc b9 m6y cira phong.

2. T6 chtc thgc hiQn cdc vin ban ph6p lu4t, quy ho4ch, ki5 ho4ch sau khi
dugc ph6 duyQt; th6ng tin, tuy6n truydn, ptr6 bitin, gi6o dqc phrip lu$t vA c6c linh
vgc thuQc ph4m vi quin lf dugc giao; theo d6i thi hanh phrip lu{t.

3. Ginp U! ban nhAn ddn x6 thgc hiQn vd chiu tr6ch nhi6m v6 viQc thAm

<linh, ddng kf, c6p c6c loqi gi6y ph6p, gi6y chung nh4n vd c6c lo4i gi6y td c6 gi6
tri tuong duong thuQc ph4m vi tr6ch nhiQm vd thAm quydn cria co quan chuy€n
m6n theo quy dlnh cta ph6p lugt vd theo phdn c6ng cria Uj,ban nhdn din x6.

4. Linh vgc v6n phdng

4.1. Girip HQi d6ng nh6n d6n x6, Thudng tryc HQi d6ng nh6n ddn x5, Uy
ban nhAn d6n x6, Cht tich Uy ban nhdn ddn xE x6y drmg c6c chuong trinh, k6
ho4ch c6ng t6c; t6 chuc theo d6i, d6n tl6c, ki6m tra c6c co quan, ban, nganh, HQi

tl6ng nhdn din x6, Uy ban nhAn d6n xE thgc hign thing chuong trinh, k6 ho4ch

c6ng t6c tl6. Tr5ng hqp, b6o c6o tllnh ki, dQt xu6t ve kiit qui thuc hiQn c6c chuong
trinh k5 ho4ch c6ng t6c; dA xu6t, kiiin nghigi6i ph6p tl6 ttrgc hiQn c6 hiQu qun. Klp
thoi b6o c6o, tham muu diAu chinh chuong trinh, ki5 ho4ch c6ng t6c, tt6p ung y6u

cdu quan l;i, chi d4o, diAu hdnh cria HQi d6ng nh6n d6n xd, 0y ban nhdn d6n x5.

4.2. Gilflp HQi d6ng nhdn dAn x6, Uy ban nhdn ddn xi chi d4o tri,ln khai,

kitim tra, d6n tti5c viQc thr,rc hiQn c6c chuong trinh, ke hogch c6ng tirc, c6c v6n bAn

ph6p luQt ctia co quan quan lf Nhir nudc c5p tr6n vd cria HQi tl6ng nh6n dAn x6, Uy
ban nh6n ddn x6.

4.3. Cht tri, ph6i hqp ho[c d6n d6c c6c phdng, trung t6m Phuc vr; Hanh Chinh
c6ng tham muu soan th6o crlc ae ren, tao c6o, td trinh vd cric loqi vdn b6n khric do

HQi d6ng nhdn d6n, Uy ban nhin ddn xi giao, drlm b6o chdt lugng vir titin tIQ d6 ra.



4.4. Kir5m tra, rd so6t v6 quy trinh, nQi dung, th6 thfc, thAm quy6n O6i vOi
' .:

cdc h6 so do c6c co quan, don v!, dia phuong trinh HQi d6ng nhAn d6n, Uy ban

nh6n d6n xa d6 kf ban hanh vdn bin hoic cho 1f kitSn cht truong.
Trong trudng hqp c6c dg th6o vdn b6n, h6 so trinh cria c6c co quan, don v!,

dia phuong chua tlirn b6o y6u cau vA the thric, nQi dung, trinh tg, tht tgc, Vin
phdng Hgi <l6ng nhAn d6n vir Uy ban nhdn ddn xE y6u ciu co quan trinh hoirn

chinh lai dg th6o ho{c thgc hign dAy dri cric trinh tu, thir tuc theo quy dinh; truong
hqp dC nghf d6 kh6ng duoc co quan, don vf, dla phucrng trinh thi5ng nh6t thi Van
phdng HQi tldng nhdn dAn vd Uy ban nh6n d6n x6 brio c6o cho Thudng tryc HQi

d6ng nhdn dAn, Chir tfch Uy ban nh6n dAn xd bi6t vd chi d4o.

Vdn phdng HQi d6ng nhAn ddn vd Uy ban nhAn d6n xE duo. c y6u ciu ciic co
quan, don vi, tlia phuong c6 li6n quan cung c6p c6c tdi liQu, th6ng tin, st5 liQu, vin
b6n c6 li6n quan ho[c tham dg c6c cu6c hgp, ldm viec d6 n6m tinh hinh, th6ng tin
phr,rc vp cdng tric chi d4o, di6u hdnh cta HQi ddng nh6n ddn, Uy ban nh6n dAn x6.

4.5. Cht tri, ph5i hqp crlc co quan c6 li6n quan chu6n bi cric nQi dung, di6u

kien d6 phgc vs tO chric c6c kj hop HQi tl6ng nh6n dAn, HQi nghi Uy ban nhdn

d6n thuong kj,vd c6c hQi nghi, cuQc hgp, ldm viQc kh6c cta HQi d6ng nhAn dAn,

Uy ban nhdn dAn xd theo dtng quy dinh ph6p luflt. Tham muu, girip Thudng tryc
Hgi d6ng nh6n ddn xi t6 chuc cric dgt girim srit vir ti6p xirc cri tri.

4.6.T4 chric thu thqp, xri lf, qu6n lj, cap nhit th6ng tin phgc vU sg chi d4o,

diAu hdnh, ho4t dQng cria HQi d6ng nhdn d6n vd Uy ban nhdn dAn xd;

4.7. Quan lj, sri dqng con d6u, ph6t hdnh vdn b6n cta HQi d6ng nh6n dAn,

Uy ban nh6n ddn x5. T6 chric, qu6n lf c6ng t6c vdn thu, luu tr& cria co quan theo

dring quy dinh; ung dqng c6ng nghQ th6ng tin vd b6o tlim an toin, th6ng tin li6n
l4c phUc vg hogt tlgng cria HOi d6ng nh6n ddn, Uy ban nhdn dAn x5.

4.8. Ph6i hqp v6i Phong Vdn h6a - Xi hQi, huong d6n vC nghiQp vu hdnh

chinh vin phdng, vdn thu, luu trft di5i voi c6ng chric ldm c6ng tilc vin phdng ctia

c6c phdng chuyCn m6n.

4.9.Tit chric thgc hiQn c6c vin bAn, quy ho4ch, k6 hoach, quy dlnh do co
. .1, ). .

quan c6 th6m quy€n ban hanh ho4c ph6 duygt li6n quan tl€n hopt dQng cta Vdn
phdng HAi d6ng nh6n dAn vd Uy ban nhdn d6n x5. Tii5p nhfn, xt? ly vin bAn do co

]. ,.
quan, t6 chirc, cri nhnn gui Vdn phong Hgi d6ng nhAn d6n vd Uy ban nh6n ddn x5;

ban hdnh vir qufur lj vdn bin theo quy dinh. Nghi€n cuu, img dung klit qu6 nghidn
cuu khoa hgc vd c6i crlch hinh chinh phqc vr,"r nhi6m vg duoc giao. ThWc hien
c6ng tric phdng, ch5ng tham nhfing, l6ng phi trong ph4m vi qu6n lj cira Vdn
phdng HQi d6ng nhdn d6n vd Uy ban nhdn d6n xi theo quy dinh cta ph6p luQt.

4.10. Qu6n lf, sri dqng vd chiu tnich nhiQm v6 tdi chinh, tdi s6,n tluoc giao
theo quy d!nh. 86o clim c6c di6u kiQn ldm viQc vd t6 chirc phuc vU c6c ho4t dQng

:,
c6ng t6c theo y6u cdu cia Hgi <l6ng nhAn d6n, Uy ban nhdn dAn, Thuong tr'uc HQi

d6ng nh6n d6n, c6c Ban HQi tl6ng nh6n dan, Ch[r tich, c6c Ph6 Cht tich Uy ban

3



4

nhan ddn xd vd vdn phong H6i d6ng nhdn din vd Uy ban nh6n dan x6 theo ch6 dQ
quy dinh. Thuc hiQn nhiQm vu kti torin hdnh chinh sU nghi6p; t6ng hqp, quy6t
torln, cdng khai ng6n srich hang n6m; quin lf thu - chi n6i b6 vd c6c kho6.n chi su
nghiQp tlugc giao.

4.1 I . Thgc hiQn c6ng tric th6ng tin, brio c6o dinh kj, vd dgt xu6t ,C tinh hinh
thuc hi€n nhiQm v-u duoc giao theo quy dinh cira Uy ban nhdn d6n xd vdr Sd qu6.n
lf nginh, linh vuc.

4.12. Thuc hi6n nhi6m vu, quydn han kh6c do HQi d6ng nhAn d6n, Uy ban
nhAn ddn xd giao ho{c theo quy dlnh c0a phrip lu4t.

5. Linh vgc tu ph6p

5.1. Trinh Uy ban nhAn ddn xd ban hirnh:
a) Dg th6o ngh! quyiit cta HQi d6ng nh6n dAn x6, du thdo quyi5t dfnh ctia

Uy ban nh6n din xi li6n quan d6n linh vuc tu ph6p vd c6c v6n ban kh6c theo phdn
c6ng cira Uy ban nhdn ddn x6;

b) DU thno k6 hoach ph6t tririn linh vgc; chuong trinh, biQn phrlp t6 chric
thgc hiQn c6c nhigm v9 v6 linh vyc tu ph6p t4i dia phuong.

5.2. Trinh Chrl tlch Uy ban nh6n d6n x6 vdn b6n thuQc thim quy6n cria Chri
tich Uy ban nhdn ddn xd trong linh vpc tu ph6p theo quy <lfnh ph6p lu{t.

5.3. Td chtic thgc hiQn c6c vdn b6n quy ph4m phrip lugt, chuong trinh, k6
hoach vir ciic vdn bin khrlc trong linh vgc tu ph6p sau khi tld tluoc c6p c6 thAm
quyAn ph€ duyQt.

5.4. Gi[p Uy ban nh6n d6n xd qu6.n lj c6ng tic xdy dyng ph6p lu6t tai dla
phuong theo quy tllnh ph6p lu6t vh thgc hi€n c6c nhi€m vU sau:

a) Tham gia x6y dr,rng ngh! quylit, quyet dlnh thuQc thim quy€n ban hdnh
cria Hgi tl6ng nhan d6n, Uy ban nhAn d6n xd do c6c co quan chuydn m6n kh6c
thuQc Uy ban nh6n d6n xd x6y dpg;

b) C6 ), kii5n drSi v6i dg th6o ngh! quy6t crla HQi d6ng nh6n d6n x6, dg th6o
quyi5t dlnh cria Uy ban nhdn d0n x5; tharn dinh du th6o nghi quyiit cria Hgi tldng
nh6n ddn do Uy ban nhdn ddn xE trinh, dq th6o quyrit <linh cta Uy ban nhin dAn

x6.

5.5. VC t6 chuc thi hdnh ph6p luft
a) Girip Uy ban nhdn d6n xi theo d6i, hudng d6n chuy6n m6n, nghiQp vg,

ki6m tra v6 c6ng t6c: ki6m tra rir so6t, h9 thiSng h6a, xir lj vdn ban quy ph4m ph6p
luQt; theo d6i viQc thi hanh vdn bAn quy ph4m phrip luft; ptr6 Uiiln, gi6o duc ph6p

luft; hda gi6i d co sd; chu6n tiiip cfn ph6p luat theo quy tlinh ph6p lu{t;
b) Girip Uy ban nh6n dAn tinh theo d6i, ki6m tra, so k6t, tting kiit viQc thi

hrinh vdn bin quy ph4m ph6p lu4t, brio c6o, cung c6p th6ng tin v6 t6 chric thi
hd,nh, theo d6i viQc thi henh v6n b6n quy ph4m ph6p lu4t t4i dla phuong theo quy

dinh ph6p lu$t;
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c) XAy dpg vd trinh Uy ban nhAn d6n xE ban hrinh k6 hoach theo d6i viQc

thi hdnh v6n bin quy ph4m phrlp lu4t n6u cAn thitit; t6 chuc thgc hign c6c nhi€m

vu theo kil hoqch theo d6i viQc thi hdnh vin ban quy pham ph6p luQt (ni5u c6) hoac

theo nhigm vu duoc Uy ban nhdn dAn tinh giao; t6ng hqp, dA xu6t vdi Uy ban

nhan dan xd vB viQc xri ly ktit qu6 theo d6i viQc thi henh ph6p lu{t vd kip thdi xri
11; ktit qu6 thi henh vdn b6n quy pham phrip 1u4t theo y6u cAu cta Uy ban nh6n d6n

tinh;
d) T6 chric thi hdnh, theo d6i viQc thi hanh vin b6n quy ph4m ph6p lu4t

trong linh vgc tu phrip thuQc ph4m vi quin ly nhir nudc cta Uy ban nh6n ddn x6;

tl) Girip Uy ban nh6n d6n x6 tg kii5m tra vdn bin khi dugc ph6n c6ng; lir
OAu mi5i girip Uy ban nhen d6n xd t6ng hqp, theo ddi, ddn tl6c viQc \r ki6m tra
vin ban theo quy ilinh ph6p luQt;

e) Tham muu Uy ban nhin d6n xd chi dao, d6n tl5c c6ng t6c rd so6t, hQ

thting h6a vdn b6n quy ph4m ph6p lu$t t4i dia phuong; girip Uy ban nhdn ddn xi
x6y dgng vd ldm diu mi5i t6 chfc thlrc hign k6 hoach hQ thi5ng h6a theo quy ttinh
ph6p lu{! tdng hqp, xdy dpg, trinh Uy ban nhdn din xE ban hdnh Quyilt dinh

cdng b6 danh muc vin bin hlit hicu lyc, t4m ngrmg hiQu lgc;
g) X6y dpg, trinh Uy ban nhdn d6n xE ban hdnh chucrng trinh, k6 ho4ch

ptr6 bi6n, girio dUc ph6p luQt, hda giii 0 co sd vd t6 chtc thgc hiQn sau khi chuong

trinh, ka5 ho?ch tlugc ban hirnh;

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi theo d6i, tl6n dtic vigc tri6n khai

c6ng t6c truy6n th6ng chinh s6ch, dg th6o vdn b6n quy ph4m ph6p luQt do c6c co
quan, t6 chr?c thuQc chinh quy6n dia phuong xd chri tri soan th6o theo quy dinh
ph6p luQt; t6 chirc thgc hiQn, theo d6i, d6n dr5c, khen thu&ng viQc thgc hi6n c6ng

t6c ph6 bitin, gi6o dsc ph6p ludt; tri6n khai Ngdy Ph6p luQt nu6c CQng hda x6 hQi

cht nghia Vi€t Nam; drinh giri, lap h6 so dA nghi c6ng nh4n xd dpt chuAn ti6p cQn

ph6p luf,t tqi dia phuong theo quy dinh ph6p luet;

i) Tham muu, giirp Uy ban nhAn d6n xd t6 chuc cric ho4t dgng truy€n th6ng
c6ng t6c hda gi6i d co s6, guong hda gi6i vi6n gi6i, c6c m6 hinh hay, crich ldm
hiQu qui trong c6ng t:ic ndy; hu6ng d6n ho4t dQng A6i voi t'5 hda giai 0 co sd; t6
chirc x6y dpg m6 hinh hiQu qu6 v6 hoa giti d co sd theo huong d6n cria Uy ban

nhdn ddn tinh; xem xdt, quyilt dinh h5 trg khi hda gi6i vi6n g{p tai n4n ho{c rui ro
6nh huong d6n sric kh6e, tinh mAng trong khi thgc hiQn ho4t dQng hda gi6i theo
quy tlinh ph6p luat;

k) Xdy dUng, tap hu6n, quan lj vd sri dung c6 hiQu qu6 d6i ngfl tuy6n
truydn vi6n ph6p luQt, hda gi6i vi6n & co so theo quy dinh phrip luat.

5.6. vc hdnh chinh tu ph6p

a) Girip Uy ban nhAn ddn xd chi dao, theo d6i, hudng din chuy€n m6n,
,.2 : "nghiQp vu, ki€m tra v6 c6ng tric: h9 t!ch, nu6i con nu6i tai dia phuong theo quy

dinh ph6p ludt;



b) Girip Uy ban nhAn dAn xd thuc hi6n ddng kj h6 tich, gini quy5t nu6i con
nu6i trong nudc theo quy tlinh phrip luQt; dA ngh! S0 Tu phrip b6o c6o Chri tich Uy
ban nhdn dan tinh quy6t dlnh thu h6i, hriy b6 gi6y td h6 tich, n6i dung <t6ng ky hQ
tlch duo. c c6p, ddng kf tr6i voi quy dlnh ph6p lu4t (tru trudng ho-p ki5t h6n tnii
ph6p lu{t);

c) Girip Uy ban nhan dan x6 qudrn lf, cAp nhQt, khai thric co s0 dt li€u h0
tich, cAp bAn sao Gi6y khai sinh, b6n sao trich luc h6 tich, x6c nh{n th6ng tin h6
tich theo quy tlinh phrip lu{t;

d) Girip Uy ban nhAn ddn xE qu6n l1i, sri dung SO hp tictr, SO Aang kj nu6i
^. ,.1 i r ^ .. , , .: ; ^.con nu6i, bi€u mAu h0 tich, bi6u mAu nu6i con nudi; luu tre 56 hO tich, 56 deng

kj nu6i con nu6i, hO so tldng lcj hQ tich, h6 so ding hj nu6i con nu6i theo quy
tlinh ph6p lu6t.

5.7. V€ bd tro tu phrip

a) Gi[p Uy ban nhdn d6n xI chi tlao, theo d6i, huong din chuyOn m6n,
,.: I ^nghiQp vp, ki6m tra v6 c6ng tric: chimg thuc, tro girip phrlp lf t4i tlia phuong theo

quy dinh ph6p lu4t;
b) Gitp Cht tich, Ph6 Chri tich Uy ban nh6n d6n x6 thuc hi6n c6p b6n sao

c6 chimg thyc tu ban chinh hqp d6ng, giao dich dd dugc chimg thgc, chimg thgc
b6,n sao gi6y, b6n sao tliQn tt tt ban chinh, chimg thgc cht kj (bao g6m c6 cht kj
ngudi dfch) vd chimg thr;c hqp ddng, giao dich thu6c thAm quy€n cria Uy ban
nhan dan xd theo quy ttinh ph6p luft;

c) Giip Uy ban nhdn ddn xE quin l;i, st dqng 56 chrmg thUc; luu trti 56
chimg th1rc, h6 so chimg thgc theo quy tlinh ph6p lu{t;

d) Girip Uy ban nhAn xd ki6m tra ti€u chuin, di€u ki6n cria cQng tric vi6n
dich thudt vd l4p danh s6ch cQng tric vi6n dich thudt, brio crio S0 Tu ph6p ph€

duyQt; giirp Chri tich Uy ban nhdn d6n xi ni6m y6t c6rg khai danh s6ch c6ng t6c
vi6n dlch thuQt tI6 tluoc ph€ duygt t4i tru sd cta Uy ban nhAn ddn x5;

tt) Girip Uy ban nhAn ddn xE thpc hi6n vi6c giei thich quydn dugc trg girip
ph6p lf cho nguoi thuQc dign tlugc trg girip ph6p lj vd gidi thi6u d6n Trung t6m
trg girip ph6p lj nhd nu6c, Chi nh6nh cta Trung t6m trong qu6 trinh thlrc hiQn

nhigm vu li6n quan d6n c6ng dAn.

5.8. Va quan ly c6ng t6c thi henh ph6p lu4t v6 xri lf vi ph4m hdnh chinh
a) DA xu6t Uy ban nh6n d6n xd ki€n ngh! co quan c6 thAm quydn nghiEn

criu, xt lf cric quy dinh xt lj vi ph4m hdnh chinh kh6ng kh6 thi, kh6ng pht hqp
vdi thgc tiSn hoqc chdng ch6o, mdu thuSn trong qu6 trinh thi hdnh ph6p luat va xri
ly vi pham hdnh chinh;

b) Girip Uy ban nhdn ddn xE t4p hudn, hu6ng d5n chuy6n m6n, nghigp vr,r,

ki6m tra c6ng tric thi hanh ph6p lu4t vO xri ly vi ph4m hdnh chinh trong c6c linh
vuc thudc ph4m vi quin lj cria tlla phuong theo quy dinh phrlp luAt;

6
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c) Girip Uy ban nhan dan, Chri tich Uy ban nhan dan xd b6o c6o vd c6ng t6c

thi hanh ph6p luQt v€ xri ly vi ph4m hanh chinh, thi5ng k6 vC xt ly vi ph4m hanh

chinh trong cric linh vgc thugc ph4m vi quan lj cria tlia phuong.

5.9. VA thi henh 6n dAn sg, thi hanh 6n hdnh chinh:
a) Girip Uy ban nhan dan xE ni€m y6t cdc v6n bin li6n quan diln thi hanh 6n

d6n sU; x6c minh di€u kiqn thi hanh 6n d6n slr cta nguoi phii thi hanh rin t4i dla
phuong;

b) Tham muu, girip Uy ban nh6n ddn x6 vA viQc phl5i hq,p t6 chirc cudng

ch6 thi hanh an ddn sg theo quy <l!nh ph6p luat;

c) Tham muu, girip Uy ban nhan dan xi v6 viQc chi dqo c6c co quan chuy6n

m6n thu6c Uy ban nhAn dAn xi nghiEm chinh thi hdnh 6n hdnh chinh; chi d4o viQc

thi hanh 6n hdnh chfnh d6i vdi c6c vu vigc phtc tap, anh hudng diin tinh hinh kinh

tii - x5 hQi, an ninh trft tq d tlfa phuong; brio crio Uy ban nhan dan tinh vd co quan

thi hanh An dan sU tinh vA tinh hinh, kl5t qua thi hdnh 6n hanh chinh cria dia

phuong.

5.10. Girip Uy ban nhdn d6n xd hucmg din, tflp hu6n chuy6n m6n, nghiQp
:^

vu v6 c6ng t6c tu ph6p d6i vdi co quan chuy€n m6n, t6 chric hdnh chinh khric,

c6ng chric thuQc Uy ban nhAn dAn x5 vir c6c td chtc, c6 nhdn kh6c c6 li6n quan

theo quy <tinh phrip luat.

5.1l. T6 chric img dqng khoa hgc, c6ng nghg; xiy dUng h€ th5ng th6ng tin,

lm trt phuc vu c6ng t6c quan lj nhd nudc ve tintr vgc tu phrlp thugc ph4m vi
quan lj cia Uy ban nh6n d6n x6.

5.12. Thgc hiQn c6ng t6c th6ng tin, th5ng k6, b6o c6o dlnh kj'vd dgt xu5t

v6 tinh hinh thgc hiqn nhiQm vg tlugc giao voi Uy ban nh6n d6n x6, Sd Tu ph6p

vd theo quy tllnh ph6p luQt.

5.13. Ki6m tra viQc thgc hiQn ph6p lupt trong c6c linh vqc tu ph6p ai5i vOl

t6 chric, cri nh6n t4i ttia phuong; giAi quyiit khi6u n4i, tii crio; phdng, ch5ng tham

nhfing, ldng phi trong linh vgc tu ph6p t4i tlfa phuong theo phdn c6ng cria Uy ban

nhdn d6n xd vd quy <I!nh ph6p luat.

5.14. Thgc hiQn c6c nhiQm vg kh6c theo phdn c6p, iy quydn, phdn ttlnh
.: :.

th6m quy6n cta co quan c6 thAm quy6n, Uy ban nhdn dAn x6, Cht tich Uy ban

nh6n d6n xd vd theo quy <Ifnh phrlp luat.

6. Linh vgc d6i ngoqi

6.1. Tham muu vi6c ptrOi trqp thUc hign c6c ch0 truong, chinh s6ch uC t qp

t6c qu6c tii; triiin khai thgc hign c6c hopt dQng dtii ngo4i theo ph6n c6p, ty quyin,
phAn <t!nh thAm quyAn (niiu c6), theo chi dao cta Uy ban nhin ddn tinh, Cht tlch

Uy ban nh6n d6n tinh vd huong d6n vA chuy6n m6n cria Sd Ngogi vu ho{c Vin
phdng Uy ban nh6n ddn tinh.

6.2.Tham muu viQc phiii trgrp thgc hiQn c6c nhigm vu qui.n lf nhd nudc

trong linh v.uc di5i ngoai theo quy dlnh phrip lu4t.

\\
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6.3. ThUc hiQn nhimg nhigm vg, quyin h4n kh6c v6 d6i ngo4i do HQi tl6ng
nh6n ddn, Uy ban nhan dan x6, Chri tich Uy ban nhdn ddn xd ph6n cdng.

7. Linh vuc ti6p c6ng ddn, gi6i quyiSt khitiu nai, t6 c6o.

7.1. ThUc hign nhiQm vu tii5p c6ng ddn

7.I .1 . Girip Cht tlch Uy ban nhdn d6n xE thgc hi€n mQt sti *riem W sau:

a) PhAn c6ng ngudi ti6p c6ng ddn thulng xuy6n t4i tru sd Uy ban nhAn din
xe;

b) Tham muu Chri tich Uy ban nhAn ddn xi trong thUc hign nhi6m vu ti6p
c6ng d6n dinh k,, dQt xu6t theo quy dinh;

c) Tii5p nhan, phdn lopi, xri lf don khitiu n4i, t5 c6o, kiiin nghi, phan 6nh

theo quy tllnh;
d) T6ng hqp tinh hinh, k6t qui c6ng t6c ti6p cdng d6n, xri lj don tai x6; b6o

c6o ttlnh kj, vd ilQt xu6t rdi co quan, ti5 chftc c6 thim quy€n.

7.l.2.Tham muu girip Chri tlch Uy ban nhan dan xd trong viQc pht5i hqp
voi Vdn phdng Ding riy, Uy ban Ki6m tra Ding ty xi vd co quan, t6 chtic c6 li6n

.:
quan thgc hign vigc ti6p c6ng d6n t4i t4r sd Uy ban nh6n ddn x5.

7.1.3. Truong hW rU vigc d6ng nguoi, phuc t4p, c6 nguy co 6nh hudng d6n

an ninh, trat tU tren tlia bin thi Vdn phdng HQi rl6ng nhdn ddn vd Uy ban nh6n d6n

tham muu Cht tich 0y ban nhAn d6n xE kip thoi b6o c6o Cht tlch Uy ban nh6n

dan tinh chi tl4o xri lf.
7.2. ciai quyi5t khii5u n4i

7.2.1. Tham muu gitip Chrl tich Uy ban nhan dan xd giao co quan chuy6n
m6n xem x6t viQc thu lj khi6u n4i; trudng hqp dU tli€u ki€n ths l;i thi Chri tich Uy
ban nh6n ddn xE ra th6ng b6o thg lj; truong hqp kh6ng ttri tti6u kign thU lI thi
th6ng brlo vA viQc kh6ng thu lj cho ngudi khii5u n4i bi6t vd n6u 16 lf do.

7.2.2. Ti€n hdnh x6c minh ho4c tham muu Chri tlch Uy ban nhdn d6n xd

thanh lQp T6 x6c minh dii ti6n hanh x6c minh nQi dung khiiiu nai; b6o c6o kiit qua

x6c minh, tham muu Chi tich 0y ban nhAn din xd xem x6t, ban hanh quy6t dlnh
gi6i quyiit khir5u nai theo quy dinh.

7.2.3.Tham muu Chri tich Uy ban nhAn ddn xd trong viQc theo d6i, d6n diSc

vi t6 chtic thUc hiQn quy6t A!*, gi6i quyi5t khi6u npi cta Chfr tich Uy ban nhin
ddn xE c6 hiQu lgc ph6p lu4t.

7.3. Giai quy6t tii crio

7.3.L Xt ly ban dAu th6ng tin t5 crio, ki6m tra, x6c minh th6ng tin v6 ngudi

t6 c6o, di6u kign thU lj tti c6o vd tham muu Cht tich Uy ban nhdn ddn xi xem x6t

viQc thp lf t6 c6o.

7.3.2.Ti&hanh x6c minh nQi dung t6 c6o ho{c tham muu Cht tich Uy ban

nhan dan xe thenh lflp T6 x6c minh di5 x6c minh nQi dung t6 c6o; b6o c6o kilt qui
x6c minh vd tham muu Chri tlch Uy ban nhdn ddn xd xem x6t, ban hanh kiit luin

t,
nQl oung to cao.
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7.3.3. Tham muu Cht tich Uy ban nhAn xe trong viQc theo d6i, d6n d5c vi
t6 chric thgc hiQn quyiit Ai*, gi6i quyi5t t6 c6o cria Chir tich Uy ban nhdn dAn x5

c6 hiQu lgc ph6p lupt.

co cAu ro cHrrc Bo MAf,h;iiif,t'rt, crrt E9.LAM vrEC vA
TRACH NHIEM CUA CHANH VAN PHONG

Didu 5. Co ciu t6 chric
l. Vdn phdng HQi tl6ng nhin ddn vir Uy ban nhdn din xE g6m 01 Ch6nh

Vdn phdng, 0l Ph6 Ch6nh Ven phdng vd c6ng chric chuy6n m6n, nghiQp vp.

2. Ch6nh Vin phdng HQi d6ng nhAn ddn vi Uy ban nhdn ddn do Chrl tich

Uy ban nh6n din xd bri nhigm, chlu trrich nhiQm trudc 0y ban nhdn din x5, Chri

tich Uy ban nh6n din x6 vh trudc ph6p lu$t vA thuc hiQn chric ning, nhiQm vu,

quy6n han cta phdng.

3. Ph6 Ch6nh Vdn phdng HQi tt6ng nh6n dAn vir Uy ban nh6n ddn giirp

Chanh Vin phdng chi d4o mQt s6 m4t c6ng t6c vi chlu tnich nhiQm truoc Ch6nh

Vin phdng vi, nniqm vq ilugc ph6n c6ng. Ph6 Chanh Vdn phdng thay m?t Ch6nh

Van ptrOng di6u hanh c6c ho4t dQng cira phdng khi Ch6nh Vin phdng ving m4t.

4. ViQc b6 nhiQm, b6 nhiqm l4i, kdo ddi thoi gian git chuc vq l6nh d4o quan

ly, cho tri chuc, mi6n nhiem, diCu dQng, ludn chuy6n, khen thu&ng, ki' lu6t thUc

hiqn ch6 dQ, chinh s6ch di5i vdi Chanh V6n phdng, Ph6 Ch6nh Vin phdng do Cht

tich Uy ban nhdn dAn xi quyl5t dinh theo quy <lfnh ctia ph6p lu4t.

Didu 6. Bi6n ch6 
r---r --'-- 

\
l. Bi6n ch6 c6ng chuc cria phdng Vin hori - Xd hQi do U! ban nhdn din xn 6ll

quy6t a6l trong t6ng bi6n chii c6ng chuc duqc Ui' ban nhan dan tinh giao hdno ;/l
nim. 

//

2. ViQc bii tri cOng tric di5i voi c6ng chirc cria phdng Vin ho6 - Xa hQi phAi

cdn cu viro v! tri viQc ldm, chric danh, ti6u chuAn, co c6u ng4ch c6ng chric theo quy

tlinh vd d6m bio d6p tmg y6u cdu nhiQm vp duo. c giao.

Didu 7. Ch6 tIQ lnm viQc vir trich nhiQm cfra VIn ph6ng HQi tl6ng nhin

dAn vi Uf ban nhAn din.
l. Vin phdng HQi d6ng nh6n dAn vd 0y ban nhan dan thuQc Uy ban nh6n

d6n x6 ldm viQc theo chiS do tht tru&ng vir theo Quy ctr,' tam viQc ctia uy ban

nhdn d6n x4 bAo dim nguy6n tic tip trung dAn chri.

2. Cin cit c6c quy dfnh cria phdp luit vir phdn c6ng crla Uy ban nhAn dAn

x6, Ch6nh Vdn phdng ban hdnh Quy ch6 lhm vi6c cta phdng vd chi d4o, ki6m tra

viQc thgc hi6n.

3. Chanh Vin phong chiu tr6ch nhiQm trudc Uy ban nhdn dAn x6, Chri tich

Uy ban nhan dan xi trong viQc thyc hiQn chtic ning, nhiQm vq, quydn h4n quin li
nhd nudc vA ngdnh, linh v.uc d dia phuoarg vd c6c c6ng viQc dugc Uy ban nhin

dAn, Cht tich Uy ban nh6n dAn xd ph6n c6ng ho4c riy quy6n; kh6ng chuy6n c6ng
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viQc thuQc nhigm vu, quyAn h4n cia minh l6n Uy ban nh6n d6n, Cht tich Uy ban
nhan dan xa. Di5i vdi nhtng vrin d6 vuqt qu6 thAm quydn ho4c dtng thAm quyAn
nhmg kh6ng dt kha ning vir di€u kiQn dr! gi6i quyiit thi Ch6nh VEn phdng phAi
cht dgng ldm vigc vdi Trudng phdng c6 li6n quan Oii troan chinh h6 so trinh Uy
ban nhAn dan, Cht tich Uy ban nhdn dAn xE xem x6t, quy6t dinh; thuc hdnh ti6t
kigm, ch6ng lEng phi vd chiu tr6ch nhiQm kti <ti5 xny ra tham nhtng, gdy thigt h4i
trong t6 chuc, <Ion vi thugc quy6n quin lj cta minh.

4. Chenh Vdn phdng c6 tr6ch nhi€m b6o c6o voi Uy ban nhan dan xE, Chri
tich Uy ban nhdn din xd v6 t6 chric, ho4t dQng cta co quan minh; b6o c6o c6ng

.,2,
t6c v6i co quan c6 thdm quy€n theo quy d!nh.

Chuong VI
TO CHI/C THI.IC HIEN

Didu 8. Tr6ch nhiQm thi hinh
1. Tr6n co sd Quy dinh ndy, Chrinh Vin ph6ng HQi d6ng nhAn d6n vd Uy

ban nhdn dAn xE Vin Hiiin ph6n c6ng nhi6m vq cU th6 cho ph6 Trudng phdng vd
chuy6n vi6n trong phdng; ban hdnh Quy ctrC ldm viQc cria phdng phtr hqrp v6i euy
dinh ndy vd Quy ch6 lam vi€c cta Uj'ban nhAn d6n xE Vdn Hirin.

2. Ch6nh Vdn phdng H6i d6ng nhAn ddn vd Uy ban nhdn dAn xi V6n Hi6n
chlu tr6ch nhiQm tii chric tri6n khai thpc hiQn Quy ttlnh ndy. Trong qu6 trinh thgc
hiQn, n6u c6 vuong m6c hoqc cAn b6 sung, sria d6i thi b6o c6o Uj,ban nh6n d6n
xi xem xdt, quy6t dinh theo quy <Iinh phrip lu6t./.
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